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1. INTRODUCCION

El presente procedimiento pretende dar respuesta al Anexo Il “Requisitos del sistema de gestidn
de la seguridad relativos a los administradores de infraestructuras” del Reglamento Delegado
(UE) 2018/762 de la comision de 8 de marzo de 2018 por el que se establecen métodos comunes
de seguridad sobre los requisitos del sistema de gestidn de la seguridad, dando cobertura total
o parcial a los siguientes requisitos:

Requisito 3.1.1 Evaluacion de riesgos
3.1.1.1. La organizacidn se encargara de:

a) detectar y analizar todos los riesgos operativos, organizativos y técnicos significativos para el
caracter y el alcance de las operaciones que ella misma realiza, entre los que se incluiran los
riesgos derivados de factores humanos y organizativos, tales como la carga de trabajo, las
caracteristicas de los puestos de trabajo, el cansancio o la idoneidad de los procedimientos, y
las actividades de otras partes interesadas (véase 1. Contexto de la organizacion)

b) evaluar los riesgos mencionados en la letra a) mediante el uso de métodos de evaluacion
adecuados

¢) desarrollar y establecer medidas de seguridad, indicando las responsabilidades
correspondientes (véase 2.3. Funciones, responsabilidades, politica de rendicion de cuentasy
atribuciones de la organizacion)

d) desarrollar un sistema para supervisar la eficacia de las medidas de seguridad (véase 6.1.
Supervision)

e) reconocer la necesidad de colaborar con otras partes interesadas (tales como empresas
ferroviarias, administradores de infraestructuras, fabricantes, proveedores de servicios de
mantenimiento o entidades encargadas del mismo, poseedores de vehiculos ferroviarios,
proveedores de servicios y entidades adjudicadoras) con relacidn a los riesgos compartidos y la
aplicacion de medidas de seguridad adecuadas, cuando sea necesario;

3.1.1.2. En el momento de evaluar los riesgos, la organizacién tendra en cuenta la necesidad
de establecer, ofrecer y mantener un entorno de trabajo seguro conforme a la legislacién
vigente, en particular la Directiva 9/391/CEE.

Requisito 4.4.3 Informacion y comunicacion
La organizacion garantizara que la informacion relativa a la seguridad sea:

a) pertinente, completa y comprensible por parte del publico al que va destinada;
b) valida;

C) precisa;

d) coherente;

e) sometida a control (véase 4.5.3. Control de la informacion documentada);

f) comunicada antes de entrar en vigor;

g) y que se reciba y entienda correctamente

Requisito 5.1.3 Planificacion y control de las operaciones

5.1.3. A fin de controlar los riesgos relevantes para la seguridad de las actividades operativas
(véase 3.1.1. Evaluacion de riesgos), se tendra en cuenta, como minimo, lo siguiente:

3?1 Laautenticidad de este documento puede ser comprobada mediante el codigo seguro de verificacion: PA4FEPEQWACXDRIKWG2GY 4014R
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a) la delimitacion de los limites seguros del transporte con vistas a la planificacion y el control
del trafico en funcion de las caracteristicas de disefio de la infraestructura
b) la planificacion del trafico, incluidos los horarios y la adjudicacion de surcos ferroviarios
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c) la gestion del trafico en tiempo real en condiciones normales y degradadas, incluyendo la
aplicacion de restricciones de circulacion y la gestion de las perturbaciones del trafico; d) la
creacion de las condiciones necesarias para el transporte excepcional.

Requisito 5.2 Gestion de activos

5.2.1. La organizacién gestionard los riesgos de seguridad asociados a los activos fisicos a lo
largo de todo su ciclo de vida (véase 3.1.1. Evaluacion de riesgos), desde su disefio hasta su
retirada, y velard por que se respeten los requisitos sobre los factores humanos en todas las
etapas de dicho ciclo.

5.2.2. La organizacidn:

a) garantizara que los activos se utilicen para los fines previstos, que estén en condiciones de
operar de manera segura y que mantengan el nivel de rendimiento previsto

b) se encargard de los activos en operaciones normales y degradadas

c) detectard tan pronto como sea razonablemente posible los casos de incumplimiento de los
requisitos operativos, antes de que el vehiculo opere o mientras lo esté haciendo, y aplicara las
restricciones de uso que sean convenientes para garantizar que este se encuentra en
condiciones de operar de manera segura (véase 6.1. Supervision).

5.2.3. La organizacidn garantizara que, cuando resulten de aplicacion, los procedimientos de
gestion de los activos sean conformes a todos los requisitos clave de las especificaciones técnicas
para la interoperabilidad y demas requisitos pertinentes (véase 1. Contexto de la organizacion).

5.2.4. A fin de controlar los riesgos cuando sea necesario para garantizar el mantenimiento
(véase 3.1.1. Evaluacion de riesgos), se tendra en cuenta, como minimo, lo siguiente:

a) la necesidad detectada de que se efectie dicho mantenimiento para asegurar que las
infraestructuras se encuentren en condiciones seguras de explotacion, teniendo en cuenta el
uso previsto y real de los mismos, asi como sus caracteristicas de diseno

b) la gestion de la retirada de los vehiculos para su mantenimiento cuando se hayan detectado
fallas o cuando su estado haya empeorado hasta el punto de no encontrarse en condiciones de
operar de manera segura como se menciona en la letra a)

c) la gestion del retorno al servicio de los vehiculos que requieran limitaciones de uso tras el
mantenimiento, a fin de garantizar que se encuentran en condiciones de operar de manera
segura; d) la gestion de los equipos de seguimiento y medicidn para asegurar su adecuacion a
los fines previstos.
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5.3.1. La organizacion detectara y controlara los riesgos de seguridad derivados de las
actividades que se externalicen, incluyendo las operaciones o la cooperacion con contratistas,
socios y proveedores.

5.3.2. Afin de controlar los riesgos de seguridad recogidos en el apartado 5.3.1, la organizacidn
establecera los criterios de selecciéon de los contratistas, socios y proveedores, asi como los
requisitos contractuales que deberdn respetar estos, incluyendo:

a) los requisitos legales y demas requisitos de seguridad (véase 1. Contexto de la organizacion)
b) el nivel de competencia requerido para efectuar las tareas establecidas en el contrato (véase
4.2. Competencia)

c) la responsabilidad de las tareas que deben efectuarse;

d) los resultados de seguridad previstos que deben mantenerse a lo largo del contrato

e) las obligaciones relativas al intercambio de informacion sobre seguridad (véase 4.4.
Informacién y comunicacion)

f) la trazabilidad de los documentos sobre seguridad (véase 4.5. Informacion documentada).

. De conformidad con el procedimiento establecido en el articulo 3 del Reglamento (UE)

3.3
01078/2012, la organizacion supervisara:

5.
N.
a) la eficiencia en materia de seguridad de todas las actividades y operaciones de los
contratistas, socios y proveedores, a fin de garantizar que cumplen con los requisitos fijados en
el contrato

b) la concienciacion de los contratistas, socios y proveedores en torno a los riesgos que suponen
para las operaciones de la organizacidn.

La relacion entre los criterios del RUE 1169/2010 y los requisitos del RDUE 2018/762 asi como el
cumplimiento de sus respectivos apartados viene reflejado en la tabla del Anexo.

Igualmente da respuesta a la Recomendaciéon Técnica 6/2014 de la Direccion General de
Ferrocarriles sobre procedimientos de verificacion en el inicio y finalizacion de los servicios
ferroviarios, la cual contiene las siguientes recomendaciones:

13. Procedimientos en los sistemas de gestion de seguridad

a) En relacidn con los procedimientos sobre la transmision de la documentacion al
maquinista !

b) En relacidn con los procedimientos sobre el inicio del servicio

¢) En relacion con los procedimientos sobre la finalizacion del servicio

d) En relacién con los procedimientos en los supuestos de relevo al paso o de traficos
de alta frecuencia (Cercanias)

23, Requerimientos de los procedimientos de las empresas ferroviarias y de los
Administradores de Infraestructura

El Reglamento de Circulacidn Ferroviaria en su articulo 1.1.1.6 Transmisidn del servicio dice:

En la transmision de los servicios relacionados con la seguridad en la circulacién de los trenes
y maniobras, que se realicen en estaciones, PM, trenes o en plena via:

El personal saliente debera entregar a su relevo la documentacidn reglamentaria, impresos,
registros informaticos, utiles de servicio y, toda la informacion necesaria relacionada con la

3?1 Laautenticidad de este documento puede ser comprobada mediante el codigo seguro de verificacion: PA4FEPEQWACXDRIKWG2GY 4014R
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seguridad, para que éste ultimo pueda desarrollar plenamente su funcion desde el mismo
momento de su incorporacion.

El personal que toma el servicio debera hacerse cargo de la documentacion reglamentaria,
impresos, registros informaticos y Utiles de servicio. Ademas, debera tomar conocimiento de las
informaciones relacionadas con la seguridad que le trasmita el personal saliente, y resolver con
éste cuantas dudas le surjan

N

OBJETO

Implantar una metodologia de trabajo que asegure la realizacion de las actuaciones de
verificacion que deberan de realizar los Agentes de Conduccion y los Centro de Gestion, en la
presentacion al servicio de los primeros para la realizacion de trenes de servicio interno, en la
verificacion de los elementos de seguridad del vehiculo motor antes de su puesta en circulacion,
en los relevos al paso y en el deje del servicio de los Agentes de Conduccion, asi como dar
cumplimiento a lo recogido en la NAR 5/18 en lo referente a la transmision del servicio , realizado
en el Libro General de Telefonemas entre el personal de conduccidn segtn lo establecido en la NAR
L/18.

w

ALCANCE, AMBITO DE APLICACION

A todos aquellos trenes de servicio interno que la DG de Conservacion y Mantenimiento, o
aquella otra que pasase a desarrollar sus funciones, necesite para el desarrollo de las funciones
que la ley del Sector Ferroviario 38/2015, de 29 de septiembre le asigna.

Esta instruccion técnica también alcanzara al personal de conduccidn ajeno a Adif y Adif-AV
para trenes de servicio interno, teniendo en cuenta las siguientes condiciones:

- El Area de Actividad de Adif o de Adif-AV que contrate servicios de conduccién, incluird
clausulas especificas en los pliegos de prescripciones técnicas particulares que aseguren el
cumplimiento de estas recomendaciones (RT 6/2014 de la DGF), asi como de las
penalizaciones y sanciones que pudieran derivarse de su posible incumplimiento, que se
materializaran en requisitos contractuales de prestacion de servicio.

- Estas empresas deberan cumplir estos requisitos contractuales de prestacion de servicios,
debiendo aportar cuantas evidencias sean requeridas a dichos efectos en las acciones de
supervision y vigilancia llevadas a cabo tanto por parte de la autoridad de seguridad como
del propio personal de ADIF o de Adif-AV acreditado al efecto. Para ello, las empresas
contratistas adaptaran los formatos de esta instruccion técnica segln los servicios
contratados, sin modificar los datos esenciales para el objeto de esta instruccion.

Este documento alcanza a aquellos servicios de ADIF, derivados de su objeto, que se prestan en
las lineas de la RFIG propiedad de ADIF AV, por lo que, en base a lo recogido en el “Convenio
entre ADIF-Alta Velocidad y el Administrador de Infraestructuras Ferroviarias (ADIF) para la
encomienda a esta Ultima entidad de la prestacién de determinados servicios"”, afecta tanto al
Sistema de Gestion de ADIF como al Sistema de Gestion de ADIF AV.

3?1 Laautenticidad de este documento puede ser comprobada mediante el codigo seguro de verificacion: PA4FEPEQWACXDRIKWG2GY 4014R
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Esta Instruccidn entrara en vigor en un plazo maximo de seis meses después de la fecha de su
publicacion, plazo que servira para:

- Dotar a toda la flota de material motor, material rodante auxiliar y maquinarias de via, del
correspondiente Libro General de Telefonemas, Verificaciones y Entrega de servicio (Anexo 3)
de esta instruccion técnica

- Impartir la formacién referida en el punto 6 "Descripcion del Proceso de esta instruccion
técnica" a los Agentes que deban de aplicarlas

Hasta tanto, para lo aqui regulado, se aplicara lo recogido en el Reglamento de Circulacion
Ferroviaria y en las Normas Adif de Reglamentacion: 8/18 Trenes para la actividad de ADIF y ADIF
AV, NAR 5/18 Transmision del servicio, Consigna C 46/16 Comunicacidon del tren dispuesto a
circular y NAR 4/18 Modelos para el registro de comunicaciones y ordenes escritas.

F

RESPONSABILIDADES

Toda referencia a cualquier formato se debe de entender que se refiere a formatos que forman
parte de esta instruccidn técnica

A los efectos de cumplimiento de esta instruccion técnica tendran las siguientes:

Gerencias de Area de Infraestructura: Asegurar la difusion y formacién de los Agentes de
Conduccidn y, en su caso, los que prestan servicio en los Centros de Gestidn, y la vigilancia del
cumplimiento de esta instruccion técnica.

Area de Actividad:

Asegurar el que los Agentes de Conduccidn intervinientes en los procesos que regula esta
instruccion técnica:

- Disponen de la normativa y documentos reglamentarios que le son necesarios para
desarrollar el servicio que les ha sido asignado.

- Asegurar que han sido formados con respecto al cumplimiento de esta instruccion técnica

- Asegurar que los Agentes relacionados en el Formato 1 disponen del titulo habilitante para
el servicio que han de realizar

- Dotar a todos los vehiculos, con capacidad de realizar trenes de servicio interno, del Libro
General de Telefonemas, verificaciones y entrega del servicio por los Agentes de Conduccidn
(Anexo 3).

Confeccidn del apartado 1 del Formato 1y envio al Centro de Gestion correspondiente 2

Centro de Gestidon:
Las relacionadas con esta instruccion técnica en sus diferentes fases y la confeccion del formato

Agentes de conduccion:

3?1 Laautenticidad de este documento puede ser comprobada mediante el codigo seguro de verificacion: PA4FEPEQWACXDRIKWG2GY 4014R
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Este formato no se cumplimentara por las Jefaturas de Base de la Subdireccién de Operaciones de Alta Velocidad hasta que se estructure un Grupo
de Seguimiento de Logistica que de servicio a Adif AV
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5. DEFINICIONES

Gerencias de Area de Infraestructura

Estan integradas en las Subdirecciones de Operaciones de Adif y de ellas dependen los Grupos
de Seguimiento y Llogistica® y Gerencias de Areallefaturas de Areallefaturas/lefaturas de
Mantenimiento.

Jefatura de Area de Auscultacién y Verificacién
Estd integrada en la Subdireccion de Recursos de Adif; de ella depende el parque de vehiculos
laboratorio dedicados a la auscultacion.

Areas de Actividad
A efectos de esta instruccion técnica son:

- Las Gerencias de Areallefaturas de Areallefaturas de Basellefaturas de Basel de
Mantenimiento Integradas en las Gerencias de Area de Infraestructura.

- La Jefatura de Material Rodante integrada en la Jefatura de Area de Auscultacion y
Verificacion.

- Area responsable de la Empresa Externa que contractualmente presta este servicio

Centro de Gestidn:
Sera el Grupo de Seguimiento y Logistica ubicado en ciertos Puestos de Mando dependientes de
las Gerencias de Area de Infraestructura

Agente de Conduccion: Dispondra de las habilitaciones, certificados y/o alcances necesarios para
realizar la funcion de conduccién en base a lo contemplado en las Ordenes FOM 2872/2010 y
679/2015 porla que se determinan las condiciones para la obtencidn de los titulos habilitantes
que permiten el ejercicio de las funciones del personal ferroviario relacionadas con la seguridad
en la circulacidn, asi como el régimen de los centros homologados de formacion y de los de
reconocimiento médico de dicho personal.

e Maquinista

Trenes de servicio interno:

- Trenes de trabajos.

- Trenes convencionales.

- Auscultadores, incluidos automotores (BT, Séneca, etc.).
- Trenes de pruebas.

- Locomotoras de cualquier clase.

- Maquinaria de via.

- Material rodante auxiliar.

Lista de Verificacion de Presentacidn del personal de conduccidn (Formato 1)

‘E Laautenticidad de este documento puede ser comprobada mediante el codigo seguro de verificacion: PA4FEPEQWACXDRIKWG2GY 4014R
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antes del inicio de cualquier servicio ferroviario (Tren de servicio interno) le permiten en
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coordinacion con el personal de conduccion comprobar las verificaciones realizadas referidas a
la seguridad en la circulacion.

Libro General de Telefonemas, Verificaciones y Entrega de servicio (Anexo 3)
Este libro sera dotacion de todos los vehiculos motores y se utilizard para para:

e "Checklist" de ayuda a los Agentes de Conduccidn cuya finalidad es el que antes del inicio
de cualquier servicio ferroviario (Tren de servicio interno) se realicen aquellas verificaciones
consideradas como mds importantes referidas a la seguridad en la circulacién.

e Cumplimiento del Reglamento de Circulacion Ferroviaria y la NAR 4/18 "Modelos para el
registro de comunicaciones y ordenes escritas”,

e Realizar la entrega de servicio (transmision de cualquier informacion relevante que sea
necesario comunicar al Agente de Conduccion que releve al que viene prestando servicio)
segln el Reglamento de Circulacién Ferroviaria y NAR 5/18 “Transmision del servicio”.

En el caso de que el Agente de Conduccidn que finalice el servicio sea el mismo que lo inicio
también cerrara la entrega firmando ademas de como Agente de conduccién “entrante"” como
u H n

saliente

Libro de Averias y Reparaciones del vehiculo

Documento donde quedaran registradas todas las averias detectadas por los Agentes de
conduccion, asi como la fecha de su reparacién a consignar por el Centro de Mantenimiento
correspondiente *

Quedan excluidos los trenes comerciales de mercancias y/o viajeros, funcion exclusiva de las
empresas ferroviarias en posesion de la licencia otorgada por la AESF para estas actividades.

DESCRIPCION DEL PROCESO

Los Agentes intervinientes en este proceso que presten servicio en los Centros Gestién y los que
realicen funciones como Agente de Conduccién recibiran, por los Centros Homologados de
Formacidn, la formacion necesaria para la aplicacion de esta Instruccion Técnica, segun los
contenidos del Tipo de acto creado " Verificaciones y registros necesarios de realizar al inicio,
durante y a la finalizacion de los servicios de conduccion”, quedando registrada toda la
informacion relacionada en el sistema de gestion de Formacion.

(@)

Una vez que reciban la formacién citada en el parrafo anterior se les acreditara el conocimiento
del contenido de esta Instruccion Técnica por el Centro de Homologado de Formacion que la
impartié con el objeto de actualizar su correspondiente habilitacién/acreditacion y en su caso
alcance.

El Centro de Gestion correspondiente resolvera cualquier duda o anormalidad que pueda
generarse en la aplicacion de lo establecido en el presente procedimiento.

6.1. DIAGRAMA DE FLUJO

3?1 Laautenticidad de este documento puede ser comprobada mediante el codigo seguro de verificacion: PA4FEPEQWACXDRIKWG2GY 4014R
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ALTA VELOCIDAD

AREA DE ACTIVIDAD AGENTE DE CONDUCCION CENTRO DE GESTION
o
<
—
Q
NI Confecciona y envia el » | Recibe
(>5 Apdo. 1 del Formato 1 "| FORMATO 1
D)
> =
4
) 3
o i
Q v
>< Se presenta al servicio
O y se identifica
< adecuadamente ¢
; Verificado el agente de
OJ conduccién, si es el caso,
i le indicara el vehiculo
o motor que se le asigna'y
w las circunstancias
L particulares del servicio (si
g las hay)
o
.. ~
c ~
9 2
] i
[&]
— v
a_j Verificacién de equipos de
S seguridad y comprobacion de
anotaciones previas en Libro
(0] General de Telefonemas,
© Verificadén y Entrega de Servicioy
o del Libro de Averias y Reparaciones
S del vehiculo.
o
(@]
:8 ;Existen anomalias?
o
)
Q
5
I5i N
& iscensulsgir]':f;r:r Anotacién en el Libro de
(.5 o disponibles? Averias y Reparaciones
g =
o] a
o i
= 8_ [
o
E
Q
o °
©
>
~
% é :Se produce relevo?
2 8 e e
o . LIBRO DE AVERIAS Y
o —8 v REPARACIONES
= o)) LIBRO GENERAL DE
8 A Agente saliente. Anotara ». | TELEFONEMAS
= = informacion relevante. | VERIFICACIGN Y ENTREGA
5 B DE SERVICIO
&) )
o Q@
© LIBRO DE AVERIAS Y
(] A REPARACIONES
g Q 0 Agente saliente. Leerd las LIBRO GENERAL DE
) anotaciones y firmara la »- TELEFONEMAS
Qo O recepcion del servicio. WVERIFICACIGN Y ENTREGA
T B o DE SERVICIO
9 c =
<%}
)
o 8 ©
(S )
£ 3R v
= O Agente finaliza el servicio.
% y— Anotard anomalias y/o
= averias.
o 33 JVERIFICACION Y ENTREGA
-1 > l DE SERVICIO
Comprobara que el freno
de estacionamiento esta
correctamente aplicado.
Notificara la finalizacién
8 del servicio y las P FIN DEL SERVICIO
© anotaciones realizadas
v
©
o

4 DG. DE CONSERVACION Y MANTENIMIENTO
VERIFICACIONES NECESARIAS DE REALIZAR AL INICIO Y A LA FINALIZACION DE T e

LB SRR e 0L DS e Direccion de Mantenimiento
ADIF-1T-107-003-004-5C-522 Rev. 0 Junio 2020 Pag. 11 de 17



puede ser comprobada mediante el codigo seguro de verificacion: PA4FEPEQWACXDRIKWG2GY 4014R

xTH .
P o E] La autenticidad de este documento

Verificable en https://sede.adif.gob.es/csv/valida.jsp

» oJif D adif

6.2. DESCRIPCION DE LAS FASES DEL PROCESO

Dudas de interpretacion y anormalidades

El Centro de Gestion correspondiente resolvera cualquier duda o anormalidad que pueda
generarse en la aplicacidn de lo establecido en el presente procedimiento

FASE 10
Transmision de la documentacidn a los Agentes de Conduccion

Todos los Agentes de conduccion dispondran de:

1. La documentacion reglamentaria necesaria para prestar el servicio asignado. ?

2. Los documentos relacionados con la admisidn del tren a via regulada para aplicar lo recogido
en la NAR 8/18 "Trenes para la actividad de Adif/Adif AV" y Consigna (-46/16 "Comunicacidn
de tren dispuesto para circular”.

3. Instruccidn Técnica Adif IT301-001-013-SC-311 “Gestidn de trenes para la actividad de Adif
y Adif Alta Velocidad".

El Area de Actividad correspondiente confeccionara el apartado 1 del formato 1y lo enviard al
Centro de Gestion correspondiente.

Cuando el Area de Actividad corresponda a una Empresa Externa serd ésta quién confeccione el
Formato 1 y lo enviara a la Jefatura de Base correspondiente.

Registro: Documentos reglamentarios en la aplicacion RGD.

Responsable: Gerencias de Area /| Jefaturas de Areallefaturas de Basellefaturas de
Mantenimiento / Jefatura de Area de Auscultacion y Verificacion.

Registro: Documentos de admision de tren en la aplicacion G-trenes.

Responsable: Subdireccion del Centro de Gestion de Red del H24.

FASE 20
Verificaciones que se realizaran al inicio del servicio

a) Actuacién del Agente de Conduccién

Siempre que la presentacion al servicio no se pueda realizar fisicamente, como norma general,
el Agente de Conduccidn llamara al Centro de Gestidn correspondiente, mediante el teléfono
mavil corporativo.

Una vez que esté en comunicacion con el Centro de Gestion, el Agente de Conduccion comunicara

los siguientes datos:

1. Nombre, apellidos y nimero de matricula (agentes internos) o DNI (agentes pertenecientes a
empresas externas)

2. Nimero de tren o servicio que debe realizar.

3. Lugar desde el que esta llamando (estacion, taller, etc.).

4. Si la llamada no se realiza desde el teléfono movil corporativo, harda constar esta

5
Instruccion Técnica ADIF-IT-107-004-020-SC-443 Entrega de documentos de forma personalizada a los Agentes de la DM

VERIFICACIONES NECESARIAS DE REALIZAR AL INICIO Y A LA FINALIZACION DE DfEL (a0 /LR A UL

< Direccion Técnica
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circunstancia y el N.2 desde el que se llama.
5. Cualquier informacion relevante para el servicio asignado.

Registro: Lista de Verificacion de Presentacion de los Agentes de conduccion por los
Centros de Gestion. (Formato 1).
Responsable: Centro de Gestidn.

b) Actuacién del Centro de Gestién en la presentacién al servicio del Agente de conduccién.

Una vez que el Agente de Conduccion se ha identificado, el Centro de Gestién, aplicando lo
recogido en el documento “Lista de Verificacion de Presentacion de los Agentes de Conduccidn
por los Centros de Gestion" (Apartados 2 y 3 del Formato 1) realizara lo siguiente:

1. Verificarda, en el formato 1 que el nimero de teléfono desde el que se realiza la llamada se
corresponde con el Maquinista que se ha presentado. En el caso de existir alguna
discrepancia aclarara la causa de la misma.

2. Le informard, en su caso, del vehiculo motor que se le asigna, lugar en el que se encuentra
y cualquier circunstancia de interés que deba conocer.

3. En caso de que existan circunstancias puntuales, cambio del servicio grafiado, servicios
minimos por huelgas, documentacién reglamentaria recién publicada, etc., comprobara que
las conoce y en caso contrario, le facilitara la informacidn necesaria.

L. Solicitara al Maquinista que éste cumplimente el formulario establecido en el Libro General
de Telefonemas, Verificaciones y Entrega de servicio (Apartado 1 del Anexo 3) para la
presentacién, dejando constancia de cualquier anormalidad comunicada por él, tanto en la
presentacion como en la verificacion del tren, si procede.

. Dejara constancia en el Formato 1, de la presentacidn realizada.

6. En el caso de presentacion de Agentes de Conduccion que releven al paso solo
cumplimentaran los datos referidos a Observaciones durante la presentacion del Agente de
Conduccion Ne.......

7. En todos los casos quedara especificado el Agente del Centro de Gestién que realiza la

ul

verificacion.
Registro: Lista de Verificacion de Presentacion de los Agentes de conduccion por los
Centros de Gestion. (Formato 1)
Responsable: Centro de Gestion.
Fase 30

Actuacidon del Agente de Conduccién antes de iniciar la marcha

1. Comprobara el funcionamiento correcto de los equipos de seguridad segln la lista de
chequeo que se incluye en el Libro General de Telefonemas, Verificaciones y Entrega de
Servicio (Apartado 1 del Anexo 3). Estas comprobaciones no excluyen la realizacion del resto
de operaciones especificas recogidas en las Normas Reglamentarias y en los Manuales de
Conduccién de cada uno de los vehiculos.

2. Comprobara las anotaciones existentes en el Libro General de Telefonemas, Verificaciones
y Entrega de Servicio y, en su caso, del Libro de Averias y Reparaciones del vehiculo.

3. En caso de anormalidad en alguno de los equipos verificados, intentara repararlo con los
medios de que dispone.

L. Sila averia persiste, la anotara en el Libro de Averias y Reparaciones del vehiculo.

5. Ante cualquier anormalidad detectada, llamara de nuevo al C(entro de Gestidn
correspondiente para informarle de la averia o anormalidad ocurrida y de las medidas
adoptadas.
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» oJif D adif

Registro: Libro General de Telefonemas, Verificaciones y Entrega de servicio.
Responsable: Agente de Conduccion.

Fase 40
Actuacidn de los Agentes de Conduccion en los relevos al paso

Con el fin de que los Agentes de Conduccién puedan realizar la transmision del servicio mediante
informacion escrita, los vehiculos motores o autopropulsados estaran dotados de Libros Generales

de

Telefonemas, Verificaciones y Entrega de servicio, cuyo contenido se reproduce en el Anexo 3.

Como norma general, la actuacién serd la siguiente:

1.

El Agente de Conduccidn entrante comunicara con el Centro de Gestidn para facilitarle los datos
que se citan en la fase 20.

. El Agente de Conduccidn saliente anotara en el Libro de Averias y Reparaciones las averias o

anomalias detectadas y, en el Libro General de Telefonemas, Verificaciones y Entrega de
servicio (Apartado 3 del Anexo 3), las observaciones y/o anomalias que considere deba
transmitir al Agente de Conduccién entrante, prescripciones de circulacién pendientes de
cumplimentar, etc., firmando en el lugar al efecto de este Libro la entrega del servicio.

. Una vez que el tren esté parado, el Maquinista entrante accederd a la cabina de conducciény

se presentara al Maquinista saliente.

. El Maquinista entrante, una vez que haya leido y comprendido las anotaciones realizadas en

el Libro de Averias y Reparaciones y en el Libro General de Telefonemas, Verificaciones y
Entrega de Servicio, firmara en el lugar al efecto de este ultimo Libro la recepcion del servicio.

Registro: Libro General de Telefonemas, Verificaciones y Entrega de servicio
Responsable: Agente de Conduccidn

Fase 50
Actuacidon del Agente de Conduccidn al finalizar el servicio

1.

2.

VERIFICACIONES NECESARIAS DE REALIZAR AL INICIO Y A LA FINALIZACION DE
LOS SERVICIOS DE CONDUCCION

ADI

Anotara en el Libro de Averias y Reparaciones del Vehiculo las anomalias detectadas.

Anotara en el apartado 3 del Anexo 3 del Libro General de Telefonemas, Verificaciones y
Entrega de servicio (aunque no haya relevo al paso) las particularidades que considere que
debe conocer el maquinista que, en su momento, vuelva a tomar el vehiculo, (por ejemplo,
frenos de estacionamiento aplicados, calces colocados, el vehiculo ha circulado remolcado,
etc.).

En el caso de que el Agente de Conduccion que haya iniciado el servicio lo finalice sin haber
sido relevado cumplimentard y firmara también el apartado 3 del Anexo 3 como Agente de
conduccidn saliente

Comprobara que el freno de estacionamiento esta aplicado correctamente, anotando en este
apartado las observaciones que considere (indicaciones sobre el freno, colocacion de calces,
etc.).

Informara al Centro de Gestién correspondiente de la terminacion del servicio, de las
anotaciones realizadas en el Libro General de Telefonemas, Verificaciones y Entrega de

DG. DE CONSERVACION Y MANTENIMIENTO

Direccion Técnica

Direccion de Mantenimiento
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servicio y en Libro de Averias y Reparaciones, asi como de aquellas circunstancias relevantes
ocurridas durante el viaje.

Registro: Libro General de Telefonemas, Verificaciones y Entrega de servicio
Responsable: Agente de Conduccidn

7. DOCUMENTACION DE REFERENCIA

e ADIF-PE-402-001-002-SC-442 Procedimiento de comunicacidon de tren dispuesto. para

circular y caracteristicas de la composicidn.

NAR 1/18 Obligaciones del personal vinculado con la seguridad en la circulacion.

NAR 2/18 Utiles de servicio.

NAR 4/18 Modelos para el registro de comunicaciones y ordenes escritas.

NAR 5/18 Transmision del servicio.

NAR 8/18 Trenes para la actividad de Adif y Adif Alta Velocidad.

Consigna (-46/16 Comunicacion de tren dispuesto para circular.

Instruccidn Técnica Libro de averias y reparaciones.

ADIF-IT-107-005-014-SC-525 Libro de Averias y Reparaciones.

Instruccion Técnica ADIF-1T-107-004-020-SC-443 Entrega de documentos de forma

personalizada a los Agentes de la DM.

e Instruccion Técnica ADIF-IT-301-001-13-SC-311 Gestién de Trenes para la actividad de
Adif y Adif AV.

e (onvenio de encomienda de gestion entre la Entidad Publica Empresarial ADIF-Alta
Velocidad y la Entidad Publica Empresarial Administrador de Infraestructuras Ferroviarias
(ADIF) por la que se encomienda a la E.P.E. ADIF la ejecucion de actividades de caracter
material o técnico. Madrid, 20/12/2019

8. REGISTROS

Responsable | Lugar de | Tiempo de

Nombre del registro Formato Codificado Custodia Archivo Archivo

Lista de verificacion
de presentacion del
servicio de los
Agentes de

ADIF-IT-107-
CENTROS DE | CENTROS DE N
Papel 003-004-SC- GESTION GESTION 3 ANOS

! 522-F-01
Conduccion por los
Centros de Gestion
Libro General de ADIF-IT-107-

AREA DE AREA DE "
Papel 00532'20_%6530 ACTIVIDAD | AcTiviDAD | 3 ANOS

Telefonemas,
Verificaciones y
Entrega de servicio

VERIFICACIONES NECESARIAS DE REALIZAR AL INICIO Y A LA FINALIZACION DE D@ DE CONSERVACION Y MANTENIMIENTO
Direccion Técnica
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9. ANEXOS Y FORMATOS

g Anexos:

% e ADIF-IT-107-003-004-SC-522-A-01: Tabla de requisitos del RDUE 2018/762 y de criterios
& del RUE 1169/2010

= e ADIF-IT-107-003-004-SC-522-A-02: Ficha para identificacion y vigilancia de control de
= riesgos

% e ADIF-IT-107-003-004-SC-522-A-03: Libro General de Telefonemas, Verificaciones y Entrega
5 de servicio

E

[0} Formatos

o

g e ADIF-IT-107-003-004-SC-522-F-01: Lista de verificacidon de presentacion del servicio de los
A Agentes de Conduccidn por los Centros de Gestion

5
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ALTA VELOCIDAD

Tabla de requisitos del RDUE 2018/762 y de criterios del RUE 1169/2010

s
<
S
NI Requisitos RDUE 2018/762 MErED c”;‘fj’é“ Requisitos RDUE 2018/762 iarean c”;%g“
o w w
& 1 pivel | 22 nivel | 3 nivel 1169/2010@ 1% nivel | 2° nivel | 3¢ nivel 1169/2010?
= 1 1.1 - EL 13 5.1.1 U1 U2 W2
<
o ORGANIZACION | 1.2 --- 5.1.2 U4 w3
0
= 2.1 2.1.1 63 5.1.3 X Ul U3 Wi
O 5.1
< 2.2.1 J 5.1.4
= 2.2
o 2.2.2 5.1.5
o B3 F2 F3 F4
g , 2.3.1 1 G4 N2 5.1.6
3 IDERAZGO >3 2.3.2 F2 F4 G3 N2 5.2.1 X T
5 2.3.3 F2 Fi 5.2.2 X 12
8 2.3.4 F2 F3 N2 5.2 5.2.3 X UL V3 W3
3‘% 2.4.1 H1 5.2.4 X B1 B2 V1 V2
o 2.4
o 2.4.2 5.2.5 X BL (4
©
o) 3.1.1 X | ALA2A4D1 D2 5 5.3.1 X
= 3.1
g 3.1.2 M1 M2 T2 T3 OPERACION | 5.3 5.3.2 X (1C3C4C5
S 3 3.2.1 K1 5.3.3 X (1025
e
8 PLANIFICACION 3.2.2 KL K2 5.4 | 5.4.1 e
T 3.2
Q 3.2.3 5.5.1 R1 R6
g 3.2.4 K3 K5 5.5.2 R2
£ 4.1 4.1.1 G5 12 5.5.3 R3
[0M]
s 5.2.1 B3 F4 12 N1 5.5.4 RL
S & b2 | w22 12 5.5 | 5.5.5 RS
% g 4.2.3 2 N1 5.5.6 R7
S 43 | 431 5.5.7 RS U3
3 % " bkl A5 12 01 03 5.5.8 RO
-]
2 8 Lt 4.2 A5 12 01 5.5.9
28 ATUDAS . A3 A6 BL B5 B6 D3
S O
o % 4.3 X | A51201 02 P1 - 6.1.1 2 ke 11 13 N2 Vi
= .
3 3 4.5.1 B 6 6.1.2 13
S '§ EVALUACION
o 3B L5 625152 S3
g5 4.5.2 12 P2 DEL 6.2 6.2.1 S ss se
g s 453 L2 P2 P3 DESEMPERO 6.3.1 S5
3 i 6.3
g5 4.6 4.6.1 6.3.2
2 = 7.1.1 01
8 % P
‘g = 7.1 7.1.2 02
© E 7 7.1.3 03
i MEIORA 7.2.1 |
7.2 7.2.2
7.2.3

(1) Marcar con una "X" los requisitos de 3¢ nivel del RDUE 2018/762 que se cubran, total o parcialmente, con el documento.
(2) Subrayary destacar en color rojo los criterios del RUE 1169/2010 que se cubran, total o parcialmente, con el documento.
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ANEXO 2

Ficha para identificacion y vigilancia de control riesgos » adifF

Descripcion del Peligro / Situacién

critica

Verificaciones necesarias a realizar al inicio y a la finalizacién de los servicios de conduccion

Medidas Preventivas:

Causas/
Amenazas

Barreras asociadas
(Requisitos de
seguridad)

Indicadores de Seguimiento

Acciones a mejora de control de riesgos derivadas del proceso de vigilancia por casos
Umbral critico inaceptables de incumplimiento (Rebase de umbral critico).

Causal: Incumplimiento en la
formalizacidn de datos y
verificaciones de los formatos 1y
2 de esta IT.

BP-1.1: Formacién para
sobre para el correcto
cumplimiento y
aplicacion de esta IT

1-BP-1.1.1: Sondeos a las diferentes areas de actividad (Jefatura de Mantenimiento, Gerencia de | anomalias detectadas en

Infraestructuras, etcétera) sobre el cumplimiento y aplicacion de esta IT.

UC-1-BP-1.1.1: 10% de

o Sensibilizacién del Area de Actividad correspondiente. Asesor al personal.
visitas y sondeos

Verificaciones necesarias de realizar al inicio y a la finalizacién de los servicios de

conduccion
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ANEXO 3
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LIBRO GENERAL DE TELEFONEMAS, VERIFICACIONES Y ENTREGA
DEL SERVICIO POR LOS AGENTES DE CONDUCCION

TIPO DE VEHICULO (1)

N.°U.LC.

LIBRO
NUMERO

EMPIEZA

TERMINA

(1) LOCOMOTORA, AUTOMOTOR, MATERIAL RODANTE AUXILIAR)

VERIFICACIONES NECESARIAS DE REALIZAR AL INICIO Y A LA

FINALIZACION DE LOS SERVICIOS DE CONDUCCION

DG DE CONSERVACION Y MANTENIMIENTO
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LIBRO GENERAL DE TELEFONEMAS, VERIFICACIONES Y ENTREGA DEL SERVICIO POR LOS AGENTES DE CONDUCCION | Pagina N.2
APARTADO 1
N.2 de tren Fecha Agente de Conduccién Teléfono Matricula/DNI(ext.) Residencia

@
S Trayecto a recormrer | pe | A |
gl' VERIFICACIONES ALATOMADELVEHICULO Verificado
6 Cédigo N.2 Descripciéon SI/NO
8 1 Dispone de la documentacion reglamentaria vigente correspondiente al servicio que va a realizar
; 2 El libro de reparaciones del vehiculo estd en la cabina de conduccidn y no tiene anotadas reparaciones que le impidan
.\;—/> 3 La dotacién de utiles del vehiculo es correcta (NAR 2/18 y NAR 4/18)
x Los magnetotérmicos , interruptores, etc., de los dispositivos de seguridad y equipos embarcados estan precintados y en
Q & la posicion adecuada para el servicio a realizar
@) 5 Realizacion de pruebas funcionales de los equipos de seguridad
g 6 Dispositivo de vigilancia (H.M)
(@4 7 Vialvula de emergencia (SETA)
L 8 |silbato
E 9 Equipos embarcados para el servicio a realizar: ASFA , LZB ,ERTMS ,EBICAB se encuentran operativos
g 10 Pruebas de freno neumdtico, de estacionamiento y de auxilio.
‘.l_ 11 Lémparas de seiializacion
8 12 Equipo de radiotelefonia.

13 Los datos reflejados en el documento de tren se corresponden con el tren arealizar.

14 Los datos introducidos en el equipo embarcado son los cormrectos.

15 Verificacion del funcionamiento y capacidad del registrador juridico

16 Observaciones y/o anomalias observadas por el maquinista saliente y/o anotadas en el Libro de Reparaciones.

17 Dispone de suficiente combustible para el sewicio a realizar

I [ S/NO_ 1 OBSERVACIONES

ANOMALIAS DETECTADAS EN LISTA DE CHEQUEO

Cod. N.2 Descripcion

TELEFONEMAS (APARTADO 2)

NUMERO DEL RECIBIDO PROCEDENCIA, DESTINO, TEXTO Y FIRMA (APELLIDO DEL REMITENTE) DE TRANSMITIDO
TELEFONEMA LOS TELEFONEMAS EXPEDIDOS Y RECIBIDOS.
Expedido Recibido De (Remitente) |Hora A Hora

(Destinatario)

Continua en el reverso de la hoja

VERIFICACIONES NECESARIAS DE REALIZAR AL INICIO Y A LA FINALIZACION DE LOS SERVICIOS|DG DE CONSERVACION Y MANTENIMIENTO
DE CONDUCCION Direccién Técnica
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8 LIBRO GENERAL DE TELEFONEMAS, VERIFICACIONES Y ENTREGA DEL SERVICIO POR LOS AGENTES DE CONDUCCION Pagina N.2

; TELEFONEMAS (APARTADO 2)

é N.2 de tren Fecha Agente de Conduccidn Teléfono Matricula/DNI(ext.) Residencia

[m)

é Trayecto a recorrer | De | A |

< NUMERO DEL RECIBIDO PROCEDENCIA, DESTINO, TEXTO Y FIRMA (APELLIDO DEL REMITENTE) DE LOS TRANSMITIDO
%, TELEFONEMA TELEFONEMAS EXPEDIDOS Y RECIBIDOS.

L Expedido Recibido De (Remitente) |Hora A Hora
& (Destinatario)

3

o

on:

ENTREGA DE SERVICIO (OBSERVACIONES PARA TRANSMITIR AL AGENTE DE CONDUCCION DE RELEVO/ENTRANTE)
(APARTADO 3)

Las verificaciones realizadas antes de iniciar la marcha han resultado correctas (SI-NO)

Documentacién del tren (SI-NO)

El equipo de radiotelefonia tiene el numero de tren a realizar en el modo y Canal establecido

N.° de B.O.l. o notificaciones pendiente de cumplimentar

Freno de estacionamiento aplicado (SI-NO)

Averia en algun equipo de seguridad (SI-NO)

En el Libro de reparaciones figuran anomalias pendientes de reparar (SI/NO)

La dotacién de utiles del vehiculo es correcta (NAR 2/18 y NAR 4/18)

Colocados calces antideriva (SI/NO)

Circulacién conforme al bloqueo nominal de la linea (SI/NO)

Otras informaciones de interés para la conduccion:

Laautenticidad de este documento puede ser comprobada mediante el codigo seguro de verificaci

é‘ Verificable en https://sede.adif.gob.es/csv/valida.jsp

FIRMA FIRMA FIRMA FIRMA
ElAgente de Conduccidn Entrante (Inicio ElAgente de Conduccion Saliente (conrelevo) 2 | EIAgente de Conduccion Entrante (relevo) 3 | EIAgente de Conduccion Saliente (sin relevo) 4
servicio) 1
Estacion Estacion Estacion Estacion
Fecha Fecha Fecha Fecha
Hora Hora Hora Hora

K
AL F

VERIFICACIONES NECESARIAS DE REALIZAR AL INICIO Y A LA FINALIZACION DE LOS SERVICIOS|DG DE CONSERVACION Y MANTENIMIENTO
DE CONDUCCION Direccion Técnica
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NORMAS DE UTILIZACION DEL LIBRO GENERAL DE TELEFONEMAS, VERIFICACIONES

(DOTACION DE LOS VEHICULOS MOTORES)

bﬁﬂf Y ENTREGA DEL SERVICIO b Qd

Se compondrade paginas numeradasdel 1 a , teniendo en cuenta que para cadatren y Agente de Conduccion seranecesario utilizar su
1 Janversoyreverso

2 |En el caso de relevos al paso se utilizara la pagina siguiente, debiendo trazar unalinea diagonal en el apartado 1 del anverso

En el caso de que para un mismo tren se agote el espacio destinado parainscribir telefonemas se utilizara la pagina siguiente, debiendo trazar
unalineadiagonal en los apartados: a) 1 b) 3 (excepto lade laultima hoja donde sea necesario realizar la entrega)

No esta permitido:

3 a) Escribir aldpiz o en color distinto de azul o negro.

b) Realizar borrones o tachadurasy el uso de producto corrector.

c)Laalteracion maliciosa de los textos fijos en las formulas establecidas. No obstante, en casos justificados y cuando las circunstancias
lo aconsejen, el texto fijo de un telefonema podra adaptarse a unasituacion concreta..

4 ]Sise produjeraerror al realizar lainscripcidon de un telefonema, éste no serd tachado ni borrado. Se pondrala palabra “anulado” a continuacién de donde esté el error.
Después se hara una nuevainscripcion en lalineasiguiente con el mismo nimero del telefonema. Si el error se detectaunavez cursado el telefonema, se anulara éste
con otro y se cursara uno nuevo con los datos correctos. El mismo procedimiento se aplicara cuando se utilicen sellos.

VERIFICACIONES NECESARIAS DE REALIZAR AL INICIO Y A LA FINALIZACION DE LOS SERVICIOS DE CONDUCCION DG DE CONSERVACION Y MANTENIMIENTO
Direccion Técnica
Direccion de Mantenimiento
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LISTA DE VERIFICACION DE PRESENTACION DE LOS
-
» M AGENTES DE CONDUCCION A REALIZAR POR LOS h Od i F
CENTROS DE GESTION
APARTADO 2
DATOS IDENTIFICATIVOS (APARTADO 1) (EeIReLITE A,
CENTRO DE
GESTION
o Vehiculo Motor N.9 | si NO
E'{ N.2 de tren Fecha Agente de Conduccidén 1 Teléfono Matricula/DNI(ext.) Residencia
o
<t
6 Trayecto a recomer I De I A |
(o]
) N.2 de tren Fecha Agente de Conduccidon 2 |Te|e’fono Matricula/DNI(ext.) Residencia
é Trayecto a recomer | De | A |
o N.2 de tren Fecha Agente de Conduccidén 3 ITeIéfono Matricula/DNI(ext.) Residencia
x
@)
g Trayecto a recomer | De | A |
O APARTADO 3
LLl - = —
& Observaciones durante la presentacion del Agente de Conduccién N.2
I;::L Numero:
o
c Nimero:
0
2 Numero:
=
=
D _—
>
% Agente que realiza la verificacion del Agente de Conduccion 1 Fecha Matricula
o
5
g’ Agente que realiza la verificacion del Agente de Conduccion 2 Fecha Matricula
o
G) . ey .z .z ,
5 Agente que realiza la verificacion del Agente de Conduccion 3 Fecha Matricula
Q
(&)
D =
[O) VERIFICACIONES Verificado
=
% CodigoN. 2 Descripcion SI NO
-é 1 Dispone de la doc i6 ( ia vigente correspondi alservicio que va a realizar
c 2 Ellibro de reparaciones delvehiculo esta en la cabina de cond ony no tiene d p que le it circular
_% 3 La dotacion de ttiles del vehiculo escorrecta (NAR2/18 y NAR4/18)
8 4 Los 'micos, interruptores, etc., de los dispositi de seguridad y equipos embarcados estan pr y enla posicion adecuada para elservicioa
s & realizar
= E 5 lizacién de pruebas f les de los equipos de seguridad
8 6 Dispositivo de vigilancia (H.M)
g § 7 Vilvula de emergencia (SETA)
<
(¢} a 8 Silbato
(&)
-§ g 9 Equipos embarcados para el servicio a realizar:ASFA , LZB,ERTMS , EBICAB se encuentran operativos
g‘ o 10 Pruebasde freno atico, de estaci y de auxilio.
g % 11 Lamparas de sefializacion
= = 12 Equipo de radiotelefonia.
8 § 13 Los datos reflejados en el documento de tren se corresponden con eltren a realizar.
o
© § 14 Losdatosi jucidos en el equipo embarcado son los correctos.
% = 15 Verificacion delfuncionamiento y capacidad del registrador juridico
) a 16 Observacionesy/ o anomalias observadas por el maquinista saliente y/ o anotadas en el Libro de Reparaciones.
e
= E 17 Dispone de suficiente combustible para elservicio a realizar
§ % FIRMA (APARTADO 1)
) ‘ .
B % Responsable del Area de Actividad
2 0
] =
—
c O
-1 >
ST ]
"#'L. o Gerencia/Jefatura A/Jefatura Mantenimiento

4
2

EH§E

7,
k:
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